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1. Registro en el sistema

Si no estas registrado en el Portal Transaccional ingresa a la pagina Web http://www.pagosimple.com das clic en la opcidn
“Registro” y continuar con el proceso de registro:

* Liquida con asistancia B sobieits squitw plenills "5 Puntos de recaude M Tufechadepage M Contdetanos

Geabarrey hy slorille -
de wguriced ioclal m p e Tutaniales de 150+ Wormathidad  Preguntas frecusntes Utitidades ~ Recwrses Educativos - Registro

S I,
-
Simp‘e Gestionamos tu Flanilla de Seguridod Social
Creza tu usuario Hola, Bienvenide(a) a Simple S.A.

n05 hacer T
ocial, por eso b
5 SA

n de tu planilia a
lu cuenta en nuest

Tipo de identificaclén *

Cedula de ciudadania

1 Crear tu usuano
himero de identificacian © 2 Crear t

Carreo electrdnico

Clave® 4 | | a | 4
6|06
Confirmar clave
7|82

Una vez ingreses al aplicativo www.pagosimple.com puedes dirigirte a las funcionalidades de Cesantias desde el menu
Izquierdo, mddulo “Mas Servicios” Opcidn “Cesantias”. Recuerda habilitar las ventanas emergentes de tu navegador para un
mayor funcionamiento de la plataforma.

«

=» Administracion de datos del

aportante
3 Administracidn de datos de usuatio
= Austodiguidacion de aportes

= Consulins previas al pago

=2 Consalias postpago

= Informes de seguimiento

= lnlormes tributaios

< Aportes de terceros

(3} Mas servicios
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Otra opcion para ingresar es a través de la pagina Web http://www.pagosimple.com das clic en la opcidn Servicios en la parte
inferior y luego selecciona el botdn: Cesantias:

£ Liquida con asistencla P solictn aquf tu planilla * Puntos de recaudo B Tu fecha de pago ¥4 Contdctanos
« 0"‘:;;?"‘ “"é“'l:‘:i‘u; S m p I e Tutoriales de uso Mormativided  Preguntas Treuentes — Utilidades Fecursos EQUCatVOs ~ Registro
PILA CESANTIAS PENSIONES VOLUNTARIAS

Sobre nosotros Mapa del sitio

organizaddn Seguridad de la informacidn Tutoriales de uso Liquida con asistenca

Palitica de tratamiento de datos Mormatividad Saolicita aqui tu planilla

Cédigo de buen gobiemo Linea ética Preguntas frecuentes Puntos de recaudo

Poiftica de cookies Aviso de Privacidad Utilidades Fechas de pago

2. Autenticacion en el sistema

Si ya estas registrado utiliza el mismo usuario y clave que usas para ingresar a la Plataforma Transaccional de seguridad social
integral (PILA). Cuando ingreses a www.pagosimple.com - Cesantias y estés autenticado:

Iniciar sesion

Tipo de identificacion *

Selecciona una opcion

Mumero de identificacion *

I3
57
=)
jat}
)
]
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3. Elaboracion de planillas en linea

Para liquidar una planilla de Cesantias dirigete al médulo Pago integrado de Cesantias una vez autenticado. Para digitar una
planilla en Linea dentro de la opcion “Pago Integrado de Cesantias” selecciona “Elaborar planilla”. Antes de crear la planilla
podras visualizar los Datos del Aportante y seleccionar los datos de la Planilla. Por defecto, el sistema dispone el ultimo
periodo de cotizacién. Puedes importar los datos de tus trabajadores desde la ultima planilla pagada de PILA en
www.pagosimple.com para el periodo de cotizacidn elegido si deseas aplicar un solo fondo a todos los cotizantes a importar;
o para todos los que vayas a digitar un fondo especifico, elige la segunda opcidn y luego elige el fondo.

v" Afio causado de cesantias: ingresa el periodo a liquidar

v Deseas generar la planilla de cesantias con los datos reportados en tu uUltima autoliquidacion de Pila del afio
seleccionado? SI/ No

v" Deseas que las cesantias de todos los empleados incluidos en esta planilla sean enviadas a un solo fondo de
cesantias?, elige la opcion que corresponde.

v Validacidn de la Base de datos de Asofondos.

Simple Portal

www.pagosimple.com Cesantias

Conectado como: RONALD FONSECA CLAVLJO, Empresa: CAPACITACIONES SIMPLE 5A, NI: 7878

Informacitn del aportante

"
Pago Integrade de

Cesantias
) Datos del aportante
Elaborar planilia
Mombre o razan social CAPACITACIONES SIMPLE 54
Envio de Archivo Unificado ; r ”
de Cesantias Tipe de documenio Mit Mumero de documente | 7878
RE = =, Direccion CLOS#22-T4
Guardada Ciudad BEogota Do Mumero telefénico 3006726008
Fax Email ranald fonseca@pagosimple ¢
. 4) L
Consullas de cesantias
pagadas
o @ | .
Consuitas de cesantias Datos de la p]anllla
pendientes de pago
g ® Tipo de affiacion Dependients
it * Afio causado de Cesantias 2021 w
i Desea generar Ia planilla de cesantias con los datos reporiades en su dltima autoliquidacion de NO W
PILA del afio seleccionado?
iDesea que las Cesantias de todos los empleados incluidos en esta planilla sean enviadas a un NO w
sofo Fondo de Cesantias?
i Desea realizar el reemplazo de los nombres y apsliidos de los cotizantes conforme a lo registrado | 5
€n |a base de dafos de ASOFONDOS?
|

Al dar clic en “siguiente” podras ver los cotizantes importados. Podrds editar uno a uno: sus fondos, dias laborados, cotizacidn
y toda la informacién que consideres pertinente. Se debe diligenciar los siguientes campos: (* campo Obligatorio):

e Tipo de documento*

e Numero de documento*
e Primer nombre*

e Segundo nombre

e Primer apellido*

e Segundo apellido

e Salario basico*
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e Numero de dias trabajados*

e Valor de las cesantias (si el campo se deja en blanco, el sistema realizara el calculo automatico del valor de las
cesantias).

e Fondo de cesantias: en la lista desplegable puedes encontrar las siguientes administradoras, (Old Mutual Fondo
de Cesantias, Fondo de cesantias Proteccion, Colfondos, Porvenir Cesantias, Fondo Nacional del Ahorro)*

Conectado como: RONALD FONSECA CLAVIIO, Empresa: CAPACITACIONES SIMPLE SA, NI: 7878

Informacion del aportante

Datos del cotizante
* Tipo de : ; 2 .
documento Cedula de Ciudadania w  * Numero de documento
* Primer nombre Segundo nombre
* Primer apellido Segundo apelido
. ) * Wamero de dias
Salario baze trabajados 360
Valor de las .
cesantias * Fondo de cesantias - W
Cotizantes
# Tipode Doc # Documento HNombres Apelidos Fondao Dias Tr:
Pagina - de 1 Sin registros que mostrar

) e \—
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3.1 Elaboracidn de planillas carga de archivo Excel

Debes ingresar a través del médulo “Pago Integrado de Cesantias” en la opcién “Envio de Archivo Unificado de Cesantias”.
Para cargar un archivo dentro de la opcidon “Pago Integrado de Cesantias” selecciona “Envié de Archivo Unificado de
Cesantias”.

Informacion del aportante | Cotizantes

Datos del aportante

®

Pago Integrado de
Cesantias

Elaborar planilla
Envie de Archivo Unificado - .
de Cesantias Tipe de documento Mit Hidmero de documente | 7872

Mombre o razdn social CAPACITACIONES SIMPLE SA

Di i CL 93 #22-74
Recuperar Planilla receian
Guardada Ciudad Bogota D.c. Hiamero telefonico 3006726008
Fax Email ronald fonseca@pagosimple.«
) ®
Consulias de cesantias
pagadas
. m -
Consultas de cesantias Dato=s de la planllla
pendientes de pago
Salida @ Tipo de afiliacion Dependiente
alida Segura . .
g * Ao causade de Cesantias 2021 hd
; Desea que las Cesantias de todos los empleados incluides en esta planilla sean enviadas a un MO W

solo Fondo de Cesantias?

;Desea realizar el reemplazo de los nombres y apellidos de los cotizanfes conforme a lo registrado | g
en la base de dafos de ASOFOMNDOS?

Cargar archivo

Formatos dispenibles:

* Archiva Mingin archivo seleccionado E}’E‘_’F' 87 - 2003 (XLS) y Texto Plano

En la parte inferior de la ventana haz clic en la casilla “Seleccionar archivo”. Antes de cargar el archivo debes verifica que
cumples con el formato y estructura definida que se resalta en la imagen. Podras cargar un Excel versién 97-2003 (.xls) sin
encabezado con la siguiente estructura y campos:

o Debera guardar el archivo con Extension .XLS (Version MS Excel 97-2003).

e El formato en Excel no debe incluir: datos del aportante, la primera fila con encabezado (titulos de
cada columna).

e Los datos de los cotizantes deben registrarse desde la primera fila.

e Todos los registros deben estar en una Unica hoja del libro de Excel.

e Los campos en Excel estan organizados en columnas ordenado segun la siguiente estructura:

Columna Encabezado Posible Valor Caracteristicas

CC: Cédula de ciudadania

CE: Cédula de extranjeria

TI: Tarjeta de identidad

PA: Pasaporte

CD: Carnet diplomatico

SC: Salvoconducto de permanencia
PE: Permiso especial de Permanencia

Tipo de identificacion
del empleado

Campo obligatorio, lo suministra el aportante, tipo de
identificacién del empleado, 2 caracteres.

PT: Permiso temporal
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Columna Encabezado Posible Valor Caracteristicas
Numero de
. e, . Numero de identificacién del empleado (Sin puntos ni
B identificacion del Campo Numérico . . L.
comas) es un campo obligatorio, 15 caracteres maximo
empleado
Primer Apellido del Empleado Campo obligatorio - Hasta
C Primer apellido Campo Alfabético : petl P P '8 !
20 caracteres
Segundo Apellido del Empleado Campo Opcional - Hasta
D Segundo apellido Campo Alfabético gu pett P po Mpd
20 caracteres
) L. Primer Nombre del Empleado Campo obligatorio - Hasta
E Primer nombre Campo Alfabético
20 caracteres
Segundo Nombre del Empleado Campo Opcional -Hasta
F Segundo nombre Campo Alfabético & P potp
20 caracteres
02 Proteccion
G Codigo del Fondo de | Campo Numeérico dos digitos de Fondos 03 Porvenir
Cesantias habilitados 10 Colfondos
15 Fondo Nacional del Ahorro (FNA)
19 Old Mutual (Antes Skandia)
H Numero de dias Campo Numérico Dias base liquidacidn, sin puntos, ni comas, ni decimales.
laborados P Minimo 1 maximo 360
Salario base de cotizacion, es un campo obligatorio y
Salario Base Campo Numérico contiene maximo hasta 13 caracteres, sin puntos, ni
comas, ni decimales.
Valor Por Cotizar por cesantias Campo obligatorio.
Permite hasta 13 caracteres, Sin puntos, ni comas, ni
decimales. El valor minimo del recaudo debe ser de un (1)
dia de un (1) SMLMV (Salario Minimo Legal Vigente) por
J Valor cesantias Campo Numérico concepto de Cesantias. Las cesantias se calculan segun la
férmula: Salario basico * (dias trabajados / 360). Sin
embargo, en este campo el aportante puede especificar
un valor diferente y no se haran célculos automaticos de
este valor.
Direccidn de
K residencia del Direccidn de residencia del empleado Corresponde a la direccién de residencia del trabajador
empleado
Codigo del
L g Campo Numérico Corresponde al codigo de acuerdo con listado del DANE
Departamento
M Cédigo del Municipio Campo Numérico Corresponde al codigo de acuerdo con listado del DANE
Teléfono fijo del L. . . .
N Campo Numérico Sélo admite 7 numeros

empleado

Simple



Columna Encabezado Posible Valor Caracteristicas

Correo electrénico del empleado: pueden contener letras
(A-Z), nimeros (0-9), guiones (-), guiones bajos (_),
- apostrofes (') y puntos (.). El Simbolo indicador debe ser
Correo electrénico L. . . L
(0} Campo Alfanumérico el caracter especial @ El nombre del dominio debe estar
del empleado , L
formado por letras (a-z), y numeros del (0-9). También es
valido el guion (-), pero no podra estar situado como
ultimo ni como primer caracter del dominio.

Fecha de ingreso del

Campo fecha Formato AAAA-MM-DD
empleado

Ejemplo archivo excel diligenciado:

Direccién Teléfono Fecha de
Tipo de Ndmero de | Primer | Segundo | Primer | Segundo | Cddigo Dias Salario Valor Residencia Cédigo Cédigo fijo del Correo ingreso
documento | documento | apellido | apellido | nombre | nombre | fondo | laborados | Base [ cesantias del departamento | municipio electronico del
empleado empleado empleado
A B C D E F G H | 1 K L M N (0] P
cc 8948484 | PRUEBAS | PRUEBAS |PRUEBAS|PRUEBAS[ 19 360 |B63657| 863657 | cLzas 05 001 1234567 | amaa@prusha.com.co |2020-02-03
cc 43751454 | PRUEBAS | PRUEBAS |PRUEBAS|PRUEBAS| 15 360 |797304| 797304 | cL2 885 05 001 1234567 | amas@prueba.com.co |2020-02-03

3.2 Elaboracidn de planillas carga de archivo TXT
Podras cargar un archivo plano o TXT sin encabezado; los campos deben estar organizados por posiciones y ordenados seguin
la siguiente estructura:

Posicion
Campo Longitud Descripcion Validacidon y origen de los datos

1 2 1 2 N Tipo de registro Campo obligatorio, siempre debe ser 02

Obligatorio. El aportante debe reportarlo en caso de que los
2 5 3 7 N Secuencia datos se suban en archivos planos. Debe iniciar en 00001 y
ser secuencial para el resto de los registros.

Campo obligatorio, lo suministra el aportante, validado
contra la siguiente lista:
CC: Cédula de ciudadania

CE: Cédula de extranjeria
Tipo de documento uia ge extranjert

3 2 8 9 A . TI: Tarjeta de identidad
del cotizante
PA: Pasaporte
CD: Carnet diplomatico
SC: Salvoconducto de permanencia
PE: Permiso especial de Permanencia
Numero de Obligatorio. Lo suministra el aportante. Alineado a la
4 16 10 25 N identificacion del gatorio. P ; .
cotizante derecha relleno de ceros hasta completar la longitud.

Simple



Longitud

Posicion

Descripcion

Validacion y origen de los datos

5 20 26 45 A Primer apellido Obligatorio. Lo suministra el aportante.
6 20 46 65 A Segundo apellido Lo suministra el aportante.
7 20 66 85 A Primer nombre Obligatorio. Lo suministra el aportante.
8 20 86 105 A Segundo nombre Lo suministra el aportante.
Campo obligatorio, lo suministra el aportante. Validado
contra el listado de Fondos de Cesantias registrados en el
sistema. Solo son vaélidos:
Cddigo del Fondo de 02 - Proteccidn
9 2 106 107 N Cesantias al que )
ertenece el afiliado 03 - Porvenir
P 10 - Colfondos
15 - Fondo Nacional del Ahorro (FNA)
19 - Old Mutual (Antes Skandia)
10 3 108 110 N Numero.de dias Obligatorio. Lo Sl:JmInIStI‘a e! ap?rtante. Per.mlte valores
trabajados entre 1y 360. Numero de dias sin puntos ni comas.
11 4 111 114 N Espacio con ceros (0) | Obligatorio. Debe contener ceros
L Obligatorio. Lo suministra el aportante. No puede ser
Salario bsico menor de cero, ni contener comas o puntos. Corresponde al
12 9 115 123 N reportado en el L L P o P
L ultimo salario basico reportado en el mes de diciembre del
ultimo mes N , . .
afno causado de cesantias. 9 enteros, sin decimales
13 4 124 127 N Espacio con ceros (0) | Obligatorio. Debe contener ceros
Obligatorio. Lo suministra el aportante. El valor minimo del
recaudo debe ser de un (1) dia de un (1) SMLMV del afio
causado por concepto de cesantias. Las cesantias se
calculan segun la férmula: Salario basico * (dias trabajados /
14 9 128 136 N Valor de las cesantias | 360). Sin embargo, en este campo el aportante puede
especificar un valor diferente y no se haran calculos
automaticos de este valor. 9 enteros, sin decimales y antes
de cada valor deben ir 4 espacios (pueden ser rellenos con
ceros o en blanco)
Direccién de
15 50 137 186 CHAR residencia del Corresponde a la direccién de residencia del trabajador
empleado
Cddigo - .
16 2 187 188 N Corresponde al cddigo de acuerdo con listado del DANE
departamento
17 3 189 191 N Codigo municipio | Corresponde al cédigo de acuerdo con listado del DANE
18 7 192 198 N Teléfono fijo Sélo admite 7 numeros
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Correo electrénico del empleado: pueden contener letras
(A-Z), nimeros (0-9), guiones (-), guiones bajos (_),

Correo electrénico | apdstrofes (') y puntos (.). El Simbolo indicador debe ser el
19 50 199 248 CHAR (E-mail) Del caracter especial @ El nombre del dominio debe estar
empleado formado por letras (a-z), y nimeros del (0-9). También es
valido el guion (-), pero no podra estar situado como ultimo
ni como primer caracter del dominio.

Fecha de ingreso del

Formato AAAA-MM-DD
empleado

20 10 249 258 N

4. Edicion de cotizantes

Al editar una planilla a través del botdon “Siguiente” luego de especificar los datos de la planilla el sistema mostrard un
formulario para digitar cada cotizante. Debajo del formulario te mostrard el listado de cotizantes que incluye la planilla.

Cotizantes

# Tipode Doc  # Documento HNombres Apellidos Fondo Dias Tra

1 |CC 124 Ana Maria Perez 02 - Fondo de cesantias Proteccion 360

1 | m | 3
Pagina - de 1 Mostrando 1 - 1 de 1

e — — —

El listado de cotizantes dispone de las siguientes opciones para realizar con los cotizantes

Editar Empleado: Para editarlo selecciona el cotizante con el mouse (quedara sombreado) y da clic en el lapiz.

EIiminar Empleado: Para eliminar selecciona el cotizante con el mouse y da clic en el icono de papelera.

5. Recuperacidn de planillas guardadas

Si deseas consultar las planillas que tienes guardadas con el fin de editarlas o pagarlas, realiza el siguiente procedimiento: En
el mend del lado izquierdo haz clic en la opcién Pago Integrado de Cesantias/Recuperar planilla guardada y diligencia el
numero de planilla que deseas buscar.
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@ Planillas guardadas

lalmle]e] s

lfa Afio Cesantias Tipo de Afiliacidn Fecha Guardads Estado de = Ple Num. Afli:  Asistida

4 |BEOOCOD19320 |2015 |Dependiente  |2015-10-28 |Guardsda

+ ESSEIEII]JD1QS‘|£ 2015 | Dependiente 2015-10-26 |Guardada 1 Mo

pagacas

= rigina [ <= 1 o]~ Mostrando 1 - 2 de 2

Editar planilla: Al dar clic en esta opcidn podrds ir a la opcidn de edicidn de empleados.

. Validar afiliados: Esta opcidn te permite validar si los cotizantes reportados en la planilla seleccionada se encuentran en
otra de las planillas guardadas o pagadas.

lf_,t:1 . iy . . . .
==/Exportar a Excel: Al seleccionar esta opcidén, podrds ver la planilla seleccionada en formato Excel para realizar las
validaciones o modificaciones que requieras. Si realizaste alglin cambio a la informacidn reportada, puedes cargar este archivo
en la opcion Pago Integrado de Cesantias/Envio de archivo unificado de cesantias.

EIiminar planilla: Este botdn te permite eliminar la planilla seleccionada.

6. Pago de Planillas de Cesantias

Para las planillas guardadas podras realizar el pago por medio electrénico usando el Botédn PSE (pago de Servicios
Electrdnicos). Una Vez culminado el proceso de liquidacidon de los empleados, debes selecciona el botdén “Enviar” que se
encuentra en la parte inferior de la vista:
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www.pagosimple.com

Conectado como: RONALD FONSECA CLAVIJO, Empresa: CAPACITACIONES SIMPLE SA, Ni: 7878

o Planillas guardadas
Pago Integrado de

Cesantias

e | AOE0O .

Envio de Archivo Unificado

# Planiia Afo Cesantias  Tipo de Afiliacion  Fecha Guardada Estado de la Plar Num, Afifat  Asisfid]
de Cesantias

+ 880200711453

2020 Dependiente 2021-02-16 Guardada

Recuperar Planilla

Guardada |+ 880300711443  |2020 | Dependisnte [2021-02-16 | Guardada [ (Mo
- | + |ssosoos91973  |2020 |Dependiente | 2021-02-08 | Guardada 1 o
i i = 5 | | | | . | | |
el |+ |330200681382 2046 \Dependiente (20200320 | Guardada § No
N ) . @
Consulias de cesantias
pendientes de pago
=4 [IE] :

Salida Segura Pagina de 1 10 W Mostrando 1- 4 de 4

I Enviar I

Luego de seleccionar la planilla y hacer clic en el botdon “Enviar”, el sistema mostrara un resumen de la planillas y el botén PSE
para realizar el pago:

® Detalles de Planilla #: 830200711455

Pago Integradoe de
Ceszantias

Sefor Aporiante; Recuerde que si usted pertenece al régimen de 13 ley 50 en Cesantias, debe realizar sus aportes de

g o manera presencial directamente en su fondo de Cesantias. Para mayor informacion comunicarse a las lineas de atencion
Consullas de cesantias del Fondo de Cesantias seleccionado.
pagadas
o ‘ & o MOmero .
Consultas de cesantias Codigo Nombre del Fondo Pt Valor Cezantias Realizar el pago
pendientes de pago y mediante el
FINEISNEE T CRSANTLL
. proveedor de
Salida Segura C JPR{:'TEEU‘UN 02 Fondo de cesantias Proteccion 1 £1.000.000 servicios PSE.
B cammnls
Total 1 $ 1.000.000
-
Descargar folales <=
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7. Descarga de comprobantes de pago

Una vez efectuado el pago de las cesantias a través de Simple SA, podras generar informes filtrados por fondo de cesantias,
por afiliado o con la informacién consolidada.

Informe de cesantias por fondo
* Selecciona el fondo de cesantias para el que deseas generar el informe.
* Selecciona la planilla pagada para la que deseas generar el comprobante.

* Selecciona el formato con el cual deseas generar la informacion: Excel o PDF.

B g ds - @ Cesantias Pagadas
Cesantias
Fondo de cesantias = ~
Consultas de cesantias @ i
pagadas 05 Fondo de cesantias Horizonte
Planillas 13 Oid Mutual Fondo de cesantias
Informe de pago de 02 Fondo de cesantias Proteccién

cesanlias por fondo

# Planilla Fondo Cesd

08 Cesantias ING
03 Porvenir cesantias
15 Fondo Macional del Ahorro

i Pago Tipo Afliacion
Informe de pago de

cesantfas por afiliado

Informe de pago de
cesantias completo

Conzultas de cesantias
pendientes de pago

Salida Segura

Pagina | de 1 10w Sin registros que mostrar

i i,

Informe de cesantias por afiliado

En el menu del lado izquierdo has clic en el médulo Consulta de cesantias pagadas/Informe de pago de cesantias por afiliado.

* En la parte superior digita el documento de identificacion del cotizante para el que desees generar el informe.
También puedes adicionar mds cotizantes para generar el informe para varios afiliados haciendo clic en la opcién
Agregar afiliado. Si deseas eliminar alguno de los documentos presiona Borrar Fila.

* Selecciona la planilla pagada para la que deseas generar el comprobante.

¢ Has clic en Consultar.
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Planillas

# Planiliz Fonda Cesantias Afo Gesantias Fecha Page Tipa Afiliacion Asistida

E80000018819 02 - Fondo de cesantias Proteccidn 2013 2015-10-268 Dependiente Mo

Consultas de cesantias

pendientes de pago

ida Segura
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Informe de pago de cesantias completo

Genera este informe si requieres visualizar de forma consolidada la informacién de todas las planillas canceladas a través
SIMPLE: En el menu del lado izquierdo has clic en el mddulo Consulta de cesantias pagadas/Informe de pago de cesantias
completo. Selecciona la planilla para la que deseas generar el informe.

v" Genera el informe haciendo clic en Consultar.
v" Elinforme se generard en un documento PDF o Excel.
v" Dar clic en Consulta

i @ Listado de pagos

id Planiliz Afo Cesantias Fecha Fage Tipe Afiliacidn Asistida

| 550000010212 EZDI:E |2015-10-28 Dependiente |na
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8. Consultas de planillas previas al pago

Antes de efectuar el pago de las cesantias a través de Simple SA, podras generar informes filtrados por fondo de cesantias,
por afiliado o con la informacion consolidada.

Informe de cesantias por fondo:

En el menu del lado izquierdo has clic en la opcién Consulta de cesantias pendientes de pago/Informe de pago de cesantias
por fondo.

v Selecciona el fondo de cesantias para el que deseas generar el informe.
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v Selecciona la planilla pagada para la que deseas generar el comprobante.
v Seleccione el formato con el cual deseas generar la informacién: Excel o PDF.

, o Cesantias pendientes por pago

Fondo de cesantizs 02 Fondo de cesantizs Proteccidn [x]
1

 STTE
| 18 Old Mutual Fondo de cesantias

Planillas

# Planilta sndi Ces. - T rd: Tipo Planilla Asictida

|8800 321 |02 - Fondo de cesantizs Proteccidn (2015 10-25 | Dependients Mo
| 220000018320 EEIE - Fendo de cesantizs Proteccidn |2015-10-26  |Dependiznts Mo
BED000010213 |02 - Fendo de cesantias Proteceidn 2015 2015-10-26  |Dependients Mo

Pagina - de1 Mastrando 1

Informe de cesantias por afiliado

En el menu del lado izquierdo has clic en la opcién Consulta de cesantias pendientes de pago /Informe de pago de cesantias
por afiliado.

v En la parte superior digita el documento de identificacion del cotizante para el que deseas generar el informe.
También puedes adicionar mas cotizantes para generar el informe para varios afiliados haciendo clic en la opcién
Agregar afiliado. Si deseas eliminar alguno de los documentos presiona Borrar Fila.

v Selecciona la planilla pagada para la que deseas generar el comprobante.

v Has clic en Consultar.

Cesantias pendientes por pago Le informamas que & pag

cesantias a través de
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) Temporada de Cesal
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@ Ingreso Manual o el 31 de Marzo si

oTumento 7 Despugs de =53 fech
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fondos a realizar dicho pagel

% D Descarga Masiva Ayuds formato... Después del 31 de Marz:
Salida Segura cada temporada la aplica
continuara estando dispes
. para realizar  consultas [y
Planillas generar comprobantes,

Selectione una opcién si desea generar el comprobante para un afiliada o un grupo de sllos

# Planilla Fondo Cesantias Afio Cesanti; Facha Guard: Tipo Planilla Asictida

550000018821 |02 - Fondo de cesantias Protzccidn 2ms 2015-10-26 | Dependiente No 2 Fondos Cesantia®
£50000019821 |02 - Porvenir cesantias 2015 2015-10- Dependiants No

00 0- d 2015 2 . :
£500000108521 |10 - Colfondes S.A. 015 201 Dependiente No 5 En PAGOSIMPLE Cesariff
SE0000018821 |15 - Fondo Nacions| del Ao 2015 2015-10-28 | Dependiente No T vsied  podrd  hacer NS
liguidacion y pago de §E3
250000019821 (19 - Old Mutual Fonde de cesantias 2015 2015-10-26  |Dependients Mo cesantizs yio lzs de EO
emgleados para ks siguisn it
250000019320 |02 - Fondo de cesantias Proteccidn | 2015 2015-10-26  |Dependientz No I Fondos:

------ i Fondo de Cesaniizs S8
Muwal, Fondo de Cesanigd
Proteccion.  Colfondos S
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Informe de cesantias completo

Genera este informe si requieres visualizar de forma consolidada la informacion de todas las planillas canceladas a través de
SIMPLE, en el menu del lado izquierdo has clic en la opcién Consulta de cesantias pendientes de pago /Informe de cesantias
completo.

v’ Selecciona la planilla para la que deseas generar el informe.
v Genera el informe haciendo clic en el botdn Consultar.
v" Elinforme se generara en un documento PDF o Excel.
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