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Ingresa a pagosimple.com vy, una

vez alli, ubica y haz clic en el
botén “Registro” ubicado en la
parte superior derecha.

iTenemos algo nuevo que contarte!

Pag @W

E?mph

Tiene nueva imagen

Para brindarte una experiencia muche mas Simple.

Sigue pagando tus aportes en lineq, rapido y seguro.

Fﬂgu tus aportes ﬂquf

Pago en linea

Realizar el pago de tu planilla PILA de manera facil, segura v a un clic. Solo
necesitas tener a la mano el nimero de referencia/FPIMN y seguir los pasos. P = h 'Y - A S R R
FASGUE 68 P \ AW I@ Realiza tu pogo oqui |




Crea tu usuario Hola, Bienvenido{a) a Simple 5.A.

CQueremos hacer mas simple la gestion de tu planilla a seguridad
=1 : - a . +
Tipe de identifizacion social, por eso te invitamoes a crear tu cuenta en nuestra plataforma

C2dula de cindadania Simple 5.A.

i. Crearlu usuzario
Mimers de identificacion * 2. Creartuclave

S e q b rl ré una nueva ve n-I-O na. Niimera idenfificacién %IRRT, SR . o

Correo electronica *

En ella deberds diligenciar tus

datos y hacer clic en el botén D]E
/" : . ” ﬂ al[9][3
Continuar con el registro”. e =2

2 Borrar

] Me gustaria recibir informacién en micelular

Codigo pais Mimero celular

+5T

O Acapto términos y condiciones.

[ autorizo e tratamiento de datos personales.

™
I:I Mo oy un robot T

RCAPTCHA va & camkbiar sus terminos aal mAPTCHA
servicio. Tome mecous. Srmcided T Tirrooy

Continuar con el registro %




Una vez ingreses al aplicativo,
dirigete a las tfuncionalidades de

Cesantias desde el men( izquierdo,
en el mdédulo “Mas servicios”,
opcion  “Cesantias”. Recuerda

habilitar las ventanas emergentes
en tu navegador para garantizar el
correcto  funcionamiento  de
la platatorma.

simple IR

—> Administracion de datos del
aportante

—> Administraciéon de datos de usuario
—> Autoliquidacion de aportes

— Consultas previas al pago

— Consultas postpago

— Informes de seguimiento

— Informes tributarios

—> Aportes de terceros

I
| @ Mas servicios |

Cesantias

Pension voluntaria




Elaboracion de planillas
en linea

Para liquidar una planilla de
cesantias, dirigete al médulo Pago
Integrado de Cesantias una vez
te hayas autenticado.

Si deseas digitar una planilla en

linea, ingresa a la opcién “Pago
Integrado de Cesantias” vy
selecciona “Elaborar planilla”.

Antes de crearla, podrds visualizar los datos del aportante y seleccionar lo
informacién correspondiente a la planilla. De manera predeterminada, el sistema
mostrard el Ultimo periodo de cotizacion.

Puedes importar los datos de tus trabajadores desde la Gltima planilla PILA
oagada en pagosimple.com para el periodo de cotizaciéon elegido. Si deseas
aplicar un mismo tfondo a todos los cotizantes importados, selecciona la primera
opcién. Y si vas a asignar un fondo especitico a todos los cotizantes que digites

manualmente, selecciona la  segunda opcidn y luego elige el
fondo correspondiente.

* Afo causado de cesantias: ingresa el periodo a liquidar.

e Deseas generar la planilla de cesantias con los datos reportados en tu Ultima
autoliquidacién de PILA del ano seleccionado? Sl / No.

e Deseas que las cesantias de todos los empleados incluidos en esta planilla
sean enviadas a un solo fondo de cesantias?, elige la opcidn que corresponde.

* Validacion de la Base de datos de Asotondos.



Simple

www.pagosimple.com Cesantias

Conectado como: ELENA IVETT TORRES HERRERA, Empresa: CAPACITACIONES SIMPLE SA, NI: T87T8

Informacian del aporlante Datos adicionales
Pago Integrado de del cotizante

Datos del aportante

&

Para los fondos de cesantias

Mombre o razén social CAPACITACIONES SIMPLE SA es importante conocer los
datos de contacto de los
Tipo de documento il MNumere de documento  TETE empleados, a partir de esta
Direccién CL OB 572 -74 jomada podras visualizar
NUEVOS Campos y
Ciudad Medelin Numero telefonico 3006726008 diligenciarios, te invitamos a
F mail ronald fonseca@pagosimple complelar la informacion en
- - ¥ el planila en linea o a través de
Consultas de cesantias la carga de archivo de Excel
pagadas YE{ manual
Consultas de cesanlias o Datos de la planilla
pendentes de pago -
5 | Tipo de afiliacion Dependiente Cierre Pagos
SEIOR Segura * Afio causado de Cesantias 2024 W Electronicos

¢, Desea generar la planilla de cesantias con los datos reportados en su Gltima autoliquidacion de MO~
FILA del afo seleccionado’?

4 Desea que las Cesantias de todos los empleados inclusdos en esta planilia sean enviadas a un M) W Le informamos que &l pago de
solo Fondo de Cesantias® cesantias a través de este
¢ Desea realizar el reemplazo de los nombiyes y apeliidos de [os cotizantes conforme a loregistrado 5 ~ medio esta disponible en cada
en la base de datos de ASOFONDOS? Temporada de Cesantias

iniciando en Diciembre hasta
el 31 de Marzo siguiente.

Después de esa fecha podrd
S— p— dinigirse a cada uno de los
Siguiente fondos a realizar dicho pago.



Al hacer clic en “Siguiente”, podrds visualizar los

Conectado coma: ELENA IVETT TORRES HERRERA, Empresa: CAPACITACIONES SIMPLE SA, NL: TETE

cotizantes importados. Alli podrds editar, uno a uno, sus

Irfedrmacin del aporiante | Cotiaanine

Datos del cotizante

fondos, dias laborados, cotizacion y cualquier otra
informacion necesaria.

':ﬁ:;mm Cédula de Ciodadania -.-r u;“:“ﬁ;:'
* Primear rombne Segumnds reombdaa
Debes diligenciar los siguientes campos (obligatorio):* i— ool
) irabamados
= TIpO de dOCUI’nenTO* E;En?ﬁlﬁ " Fondo de cesantigs  — o
* NUmero de documento* siiee i =
macicanc rasidenca
e Primer nombre* Coree Facha oo ingreso oo
- Segundo nombre
* Primer apellido*
. Cotizantes
e Segundo apellido _
20 s

e Salario bdsico®

# Tpode Do # Docemanio

* NUmero de dias trabajados*

e Valor de las cesantias (si el campo se deja en blanco,
el sistema realizard el célculo automdtico del valor de
las cesantias).

e Fondo de cesantias: en la lista desplegable - T ———
encontrards las siguientes administradoras, (Fondo de

cesantias Proteccidén, Colfondos, Porvenir Cesantias,
Fondo Nacional del Ahorro y Skandia)* :



Elaboracion de planillas
carga de archivo Excel

Debes ingresar al médulo “Pago
Cesantias” vy

Integrado  de
seleccionar la opcién

“Envio de Archivo Unificado de

Cesantias”.

Para cargar un archivo, ingresa
nuevamente a “Pago Integrado
de Cesantias” y elige

la opcién “Envio de Archivo
Unificado de Cesantias”.

_ Conectado como: ELENA IVETT TORRES HERRERA, Empresa: CAPACITACIONES SIMPLE SA, NI: TETE l

Pana Inteqgrado de
Cesantias

Elaborar plandla

Ervio de Archovn LimBcado

Consultas de cesantias
pagadas

Consultas de cesantias
pendienies de pago

Salbda Segura

Informacon ded apodante | Colizanies

Datos del aportante

Nombre o razdn socal  CAPACITACIONES SIMPLE SA

Tipo de documento 1 Mdrmero de documento 7878

Chrecciin CL 58 722 - 74

Crudad Medelln Namero telefomco 3006726008

Fax Ermasl ronakd fonsecagipagosample. (
Datos de la planilla

Tipo de afikacidn Dependiente

* Afo causado de Cesantias 2024 w

cDesea que |las Cesantias de todos los empleados incluidos en esta planilla sean enviadas a un so0l0 m:n. e
Fondo de Cesantias?

s Desea realzar el reemplazo de los nombres y apelidos de los cotizantes conforme alo regstrado | 5
en la base de datos de ASOFONDOS?

Cargar archivo

*Archivo | Elegir archivo | No se eligio ningin archivo [ Ecel 67 - 2003 (XLS) y Texto Plano TXT

|
|
|
Formatos disponibles: :
|
|
|

Ciarclar




En la parte inferior de la ventana, haz clic en la casilla “Seleccionar archivo”.

Antes de cargarlo, veritica que el documento cumple con el formato y la estructura definidos, tal como
se muestra en la imagen.

Podrds cargar un archivo en Excel versién 97-2003 (.xIs) sin encabezado, con la siguiente estructura:

e Guarda el archivo con extension .XLS (MS Excel 97-2003).

e El archivo no debe incluir datos del aportante ni una primera fila con encabezados.

* |os datos de los cotizantes deben registrarse desde la primera fila y todos los registros deben estar en
una Unica hoja del libro de Excel.

 los campos deben estar organizados en columnas siguiendo la estructura que se indica o
continuacion:

Columna Encabezado Posible Valor Caracteristicas

CC: Cédula de ciudadania
CE: Cédula de extranjeria
Tl: Tarjeta de identidad

PA: Pasaporte Campo obligatorio, lo suministra el
A Tipo de identiticacién del empleado SC: Salvoconducto de permanencia |aportante, tipo de identiticacion del
PE: Permiso especial de empleado, 2 caracteres.

Permanencio
CD: Carnet diplomdtico
PT: Permiso temporal




N de identificacion del lead
NUmero de identiticacién del empleado Campo Numérico JIere B IMENTTEaCIon gt SMpreaso
(Sin puntos ni comas) es un campo
. . . Primer Apellido del Empleado Campo
P | Alfabét
rimer apellido Campo Alfabético obligatorio - Hasta 20 caracteres
, o Segundo Apellido del Empleado Campo
Segundo apellido Campo Altabético Opcional - Hasta 20 caracteres
Pri Nombre del Empleado C
Primer nombre Campo Altabético NET TDMDrS 86T LMpieatc Lampe
obligatorio - Hasta 20 caracteres
. Segundo Nombre del Empleado Campo
Segundo nombre Campo Altabético Opcional -Hasta 20 caracteres

Cédigo Fondo de Cesantias

2 Proteccidn

3 Porvenir

10 Colfondos

15 Fondo Nacional del
Ahorro (FNA)

Old Mutual (Antes
Skandia)

Campo Numérico dos digitos de

Cédigo del Fondo de Cesantias Fondos habilitados

19

Dias base liquidacién, sin puntos, ni
NUmero de dias laborados Campo Numérico comas, ni decimales. Minimo 1 mdximo

360

Salario base de cotizacion, es un campo
obligatorio y contiene mdximo hasta 13
caracteres, sin puntos, ni comas, ni
decimales.

Salario Base Campo Numérico




Valor cesantias

Campo Numérico

Valor Por Cotizar por cesantias Campo
obligatorio. Permite hasta 13 caracteres,
Sin puntos, ni comas, ni decimales. El
valor minimo del recaudo debe ser de un
(1) dia de un (1) SMLMV (Salario Minimo
Legal Vigente) por concepto de
Cesantias. Las cesantias se calculan
segUn la térmula: Salario bésico * (dias
trabajados / 360). Sin embargo, en este
campo el aportante puede especiticar un
valor diterente y no se harén célculos
automdticos de este valor.

Direccion de residencia del empleado

Direccién de residencia del

empleado

Corresponde a la direccion de residencia
del trabajador

Cédigo del Departamento

Campo Numérico

Corresponde al cédigo de acuerdo con

listado del DANE

Ejemplo archivo Excel diligenciado:

Direccion i Fechade
Tipode Numero de Primer | Segundo Primer Segundo | Cddigo Dias Salario Valor Residencia Cdédigo Caddigo e:.e ono Correo ingreso
, i , L fijodel , .
documento | documento | apellido | apellido | nombre nombre fondo laborados Base cesantias del departamento municipio embleado electrénico del
empleado P empleado
A B C D : F G H | K| L M N 0 p |
[ CC 3948484 PRUEBAS PRUEBAS |PRUEBAS| PRUEBAS 19 360 863657 | 863657 CL 2 4-5 05 001 1234567 aaaa@prueba.com.co |2020-02-03
‘ cC 43751454 | PRUEBAS PRUEBAS |PRUEBAS| PRUEBAS 15 360 797304 | 797304 | CL2 88-5 05 001 1234567 aaaa@prueba.com.co |2020-02-03




Posicidon

Campo Longitud Descripcién Validacién y origen de los datos
Inicial
5 20 26 45 A Primer apellido |Obligatorio. Lo suministra el aportante.
6 20 46 65 A Segundo apelliddLo suministra el aportante.
/ 20 66 85 A Primer nombre |Obligatorio. Lo suministra el aportante.
8 20 86 105 A Segundo nombre|lLo suministra el aportante.
Campo obligatorio, lo suministra el aportante
Validado contra el listado de Fondos de
Cédigo del Cesantias registrados en el sistema. Solo son
. » . Fondo de validos:
EICIbOI‘CICIOn de planI"aS 9 2 106 107 N Cesantias al |02 - Proteccién
- que pertenece |53 povenir
carga de archivo TXT el afiiado
10 - Colfondos
15 - Fondo Nacional del Ahorro (FNA) 19 - Old
/ . Mutual (Antes Skandia)
POd ras Ccdad I’gCH’ un CH’ChIVO p|Can O NUmero de dias Obligatorio. Lo suministra el aportante. Per-
. 10 3 108 110 N baiad mite valores entre T y 360. NUmero de dias
TXT sin encabezado. Los campos trabajados | G untos ni comas.
deben esfg r Orgg nizgdos por 11 4 111 114 N ESpOCIO(g)On Cerc)S’Obliga’rorio. Debe contener ceros
pOSiCiOﬂeS y UbiCOdOS Segon |(] Obligatorio. Lo suministra el aportante. No
Salario basico |puede ser menor de cero, ni contener comas
S|g uliente estructura: 12 9 115 123 N reportado en el [0 Punfos. Corresponde al dltimo salario
i bdsico reportado en el mes de diciembre del
ultimo mes _ . -
ano causado de cesantias. 9 enteros, sin de-
cimales.
13 4 124 127 N Espooo(cc):)on Ceros’Obliga’rorio. Debe contener ceros
Obligatorio. Lo suministra el aportante. El
valor minimo del recaudo debe ser de un
(1) dia de un (1) SMLMYV del afo causado
por concepto de cesantias. Las cesantias se
calculan segin la férmula: Salario bdsico *
Valor de | (dias trabajados / 360). Sin embargo, en
14 9 128 136 N aror ? 9| este campo el aportante puede especificar
cesantias un valor diferente y no se hardn cdlculos
automdticos de este valor. 9 enteros, sin
decimales y antes de cada valor deben ir 4
espacios (pueden ser rellenos con ceros o
en blanco)




Direccidén de

Corresponde a la direccién de residencia del

15 50 137 186 CHAR residencia del ,
trabajador
empleado
Cddigo Corresponde al cédigo de acuerdo con lista-
16 2 187 188 N departamento |do del DANE
Cédigo Corresponde al cédigo de acuerdo con lista-
17 3 189 191 N municipio  |do del DANE
18 / 192 198 N Teléfono fijo  |S6lo admite 7 nimeros
Correo electrénico del empleado: pueden
contener letras (A-Z), nimeros (0-9), guio-
nes (-), guiones bajos ( ), apdstrotes () vy
Correo elec- | puntos (.). El Simbolo indicador debe ser el
trénico cardcter especial @ El nombre del dominio
17 50 199 248 CHAR (E-mail) Del | debe estar formado por letras (a-z), y nU-
empleado meros del (0-9). También es vélido el guion
(-), pero no podrd estar situado como
Oltimo ni como primer cardcter del domi-
nio.
Fecha de in-
20 10 249 258 N greso del em- | Formato AAAA-MM-DD

pleado




Edicion de cotizantes

Al editar una planilla usando el
boton  “Siguiente”, después de
ingresar los datos correspondientes,
el sistema mostrard un tormulario

oara digitar la informacién de cada

cotizante. Debajo de este formulario
se visualizard el listado de cotizantes
incluidos en la planilla.

Cotizantes

B ipame lae 8 D acaemendn humahifies A=l

1 GG O 2 3 Ana Marla Perezr Pemer 02 - Fomndo de cesantias Profecciin e

Mostando 1 -1 oe |

\

El listado de cotizantes dispone de las siguientes opciones para
realizar con los cotizantes:

o Editar Empleado: Para ec

itarlo selecciona el cotizante con el mouse (quedard

sombreado) y da clicen el 14

DIZ.

* Eliminar Empleado: Para eliminar selecciona el cotizante con el mouse y da clic en el

icono de papelera.



Recuperacion de
planillas guardadas

Si deseas consultar las planillas que
tienes guardadas para editarlas o
oagarlas, realiza el siguiente
procedimiento:

En el mend lateral izquierdo, haz clic
en Pago Integrado de
Cesantias / Recuperar planilla
guardada y diligencia el nimero
de la planilla que deseas buscar.

CRNSER A OooN. SEERI IS TEREES HERHER s PGSR SRR S e (O .

Lesantiasg
Elaborar planila
Erwio de Archivo Unificado # Plamila
dr Cesantias
+ 880300875588
Recuperar Plansdla
Guardada +  BB0200875437
& + | S80000837564
Consutasdocesantias = ||y 1000807555
@ 4+ | BAO0OOBITEE4
Lansdltas 48 OeSantias

pendienies de pago

@

Sahkda Segura

Ao Cesanliay

2024

2024

2024

2024
024

Npo de Ahlacdn Fecha Guardada Estado de la Plar Nom Ak  Asshd

Dependente

.{}e::rmﬂenm

Dependients

.Eewndiem.e

Dependente

2025-08-02

2025-08-22

2025-01-21
2025-01-21
2025-01-21

Hagma _ de 1

Guardada

Guardada

Guardada

Guardada

Guardada

Mostrando 1 -5de b

* Editar planilla: Al dar clic en esta opcién podrds ir a la opcién de edicion de

empleados.

e Validar afiliados: Esta opcién te permite validar si los cotizantes reportados en la
planilla seleccionada también se encuentran en otras planillas que tengas guardadas

o pagadas.

e Exportar a Excel: Al seleccionar esta opcién, podrés visualizar la planilla en
tormato Excel para realizar las validaciones o ajustes necesarios. Si realizas algin

cambio en la informacién reportada, podrds cargar nuevamente el archivo desde la
ruta Pago Integrado de Cesantias / Envio de archivo unificado

de cesantias.

e Editar planilla: Al dar clic en esta opcién podrds ir a la opcién de

edicién de empleados.



Cotizantes

B oipame line 81 acaormendo hdumliies Apw=llarires

Pago de Planillas de
Cesantias

1 CC 012 3 Ana Maria Perez Pemer 02 - Fondo de cesantias Profeccitn e

Para las planillas guardadas podrds
realizar el pago por medio electrénico

usando el Botén PSE (Pago de
Servicios Electrénicos). Una Vez
culminado el proceso de liguidacién

de los empleados, debes selecciona el Mostando 1 -1 de |

boton “Enviar” que se encuentra en
la parte interior de la vista:incluidos en

la planilla.




Luego de seleccionar la planilla y hacer clic en el botén “Enviar”, el sistema mostrard un resumen de las planillas
y el boton PSE para realizar el pago:

4 Detalles de Planilla #: 880000837564
Fago Integrado de

Cesantias Sefior Aportante: Recuerde que si usted pertenece al régimen de Ia ley 50 en Cesantias, debe realizar sus aportes de
2 manera presencial directamenie en su fondo de Cesantias FPara mayor nformacdn comunicarse a 1as lineas de atencidn
Consultas de cesantias gel Fondo de Cesantias seleccionado, '
pagadas
[
Consultas de cesantlas e Codigo Mombre del Fondo Mumerc Valor Cesantias
: : Afillados
pandienies de pago
_r- MELARI ¥ EIEaETS |
Salda Sequra ey Iar mlﬁltw 02 Fondo de cesantias Proteccitn 2 S 2924 000
F‘i’l 03 Farvenr cesanlias 1 $ 2753333
oy e
Total 3 $ 5.677.333
. =

Descargar lotales =

Risgnesar




iEstamos para acompanarte!

Recibe asistencia personalizada sin costo a través de
nuestros multiples canales de atencion:

Punto de atencion virtual

= ¢ % paposimplacom

Paga tu

PLANILLA PILA

en linea
iComienzalaquil )
Pug@Dlﬁ‘i‘:i

s para liquidar y pagar tus aportes a seguridad social

=, Solicita tu planilla
) Rt o fu s

Informacién y canales de
servicio

way

LD,

Llamame @

Agéndame

Un asesor atenderd tus consultas a través
de videollomada.

Usa este botén para llamar a un asesor sin
necesidad de linea telefénica ni minutos.

Programa la gestién de tus aportes con uno de
nuestros expertos. Nosotros te devolvemos la
lamada. ==



Lineas de atencion:

Bogotd: (601) 352 54 32 Cali: (602) 554 05 23 Resto del pais: 018000971 971

Siguenos en redes sociales:

pagosimple

Lo hacemos fécil, lo hacemos Simple




